MAZOWIECKIE CENTRUM
NEUROPSYCHIATRII

Zagérze, dnia 12 czerwca 2025 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 26/20/2P/2025

Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii Sp. z 0.0. w Zagdrzu, zaprasza do ztozenia oferty

w postepowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu

postepowania w sprawach o zamdwienia publiczne w Spétce Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii

Sp. z 0. 0. w Zagdrzu na zakup i sukcesywng dostawe artykutéw papierniczych, biurowych oraz

plastycznych na potrzeby Mazowieckiego Centrum Neuropsychiatrii Sp. z 0.0..

l.
1.

10.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa artykutéow papierniczych,
biurowych oraz plastycznych na podstawie sktadanych zamdwien.

Przedmiot zamdwienia jest szczegétowo opisany w formularzu asortymentowo - cenowym
stanowigcym Zafacznik nr 1 i 2 do zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga aby
dostarczane przez Wykonawce artykuty byty nowe, bez sladéw uzytkowania, wysokiej jakosci,
zapewniajg bezpieczenistwo, posiadajg wtasciwe opakowania i oznakowania.

Sukcesywna dostawa artykutdw papierniczych, biurowych oraz plastycznych bedzie
realizowana do ponizej wskazanych lokalizacji Zamawiajgcego:

a) Zagoérze Wigzowna 05-462, budynek 3;

b) ul. 3 Maja 127, 05-420 Jézefdw;

c) ul. Jana Kochanowskiego 27/29 (wjazd od ul. Borowej), 05-400 Otwock;
d) ul. Koszykowa 79B, 02-008 Warszawa;

W przypadku papieru do drukarek Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sprzedaz papieru

z recyklingu.

Dostawy realizowane bedg transportem Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko.

llosci i asortyment beda kazdorazowo okreslone przez Zamawiajgcego z 72 godzinnym

wyprzedzeniem w formie pisemnej, z tym ze:

a) zamodwienie gtdwne (przecietnie 1-2 razy w miesigcu) bedzie realizowane maksymalnie
w ciggu 72 godzin (w dni robocze) liczagc od dnia ztozenia zamowienia;

b) zamoéwienie uzupetniajace (dorazne) bedzie realizowane maksymalnie w ciggu 24 godzin
(w dni robocze) liczac od dnia ztozenia zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ ilosciowych zmian asortymentu pomiedzy pozycjami

w ramach kwoty wartosci umowy.

W przypadku dostarczenia towaru odbiegajgcego od norm jakosciowych Zamawiajgcego

Wykonawca zobowigzany jest do zabrania go na witasny koszt i dostarczenia w przeciggu
48 godzin towaru wolnego od wad.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezrealizowania zaméwienia w catosci,
a Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia finansowe.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji zamdwienia w ilosci asortymentu nie
osiggajac catosci wartosci zamdwienia, przy jednoczesnej mozliwosci zmian iloSciowych
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VI.

VII.

pomiedzy rodzajami asortymentu. Powyzsza zmiana zakresu zamdwienia nie moze byc
jednak nizsza niz 60% wartosci zamdwienia.

11. W przypadku gdy Zamawiajgcy uzyt w opisie przedmiotu zamdéwienia znakéw towarowych,

patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty
dostarczone przez konkretnego Wykonawce, o ktérych mowa w art. 99 ust. 5 ustawy Pzp
nalezy je rozumieé¢ jako przyktadowe. Zamawiajacy zgodnie z art. 99 ust. 6 ustawy
Pzp dopuszcza w kazdym przypadku zastosowanie rozwigzan réwnowaznych opisywanych
w opisie przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik nr 1 2).

Kazdorazowo gdy wskazana jest w Zatgczniku nr 1 i 2 lub innych dokumentach zamdwienia
norma, ocena techniczna, specyfikacja techniczna i system referencji technicznych, o ktérych
mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, nalezy przyja¢, ze w odniesieniu do niej uzyto
sformutowania ,lub réwnowazna”. Przez rozwigzanie rdwnowazne Zamawiajacy rozumie
takie rozwigzanie, ktére umozliwia uzyskanie zatozonego w opisie przedmiotu zamoéwienia
efektu za pomoca innych rozwigzan technicznych.

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania réwnowazne jest obowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

12. W przypadku, gdy opis przedmiotu zamdwienia bedzie odnosit sie do norm, ocen

technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych Zamawiajacy nie
odrzuci oferty, jesli proponowane w ofercie rozwigzania (udowodnione przez wykonawce za
pomocg przedmiotowych s$rodkéw dowodowych) w réwnowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIE: okreéla zataczony do zapytania ofertowego wzér umowy
(zat. nr 4 zapytania ofertowego).

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA:

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie
niezbedne do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem
nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do
ktorych zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z tym, ze wykluczenie nastepuje na
okres trwania okolicznosci w ust. 1 niniejszego artykutu.

WARUNKI PLATNOSCI:

Zaptata wynagrodzenia zostanie uregulowana przelewem na konto Wykonawcy podane na
fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury, kazdorazowo
po zrealizowaniu jednostkowego zamodwienia, zgodnie z Formularzami asortymentowo —
cenowymi, zawartymi w Ofercie Wykonawcy. Z zastrzezeniem postanowien Umowy, ceny
jednostkowe netto podane w Ofercie Wykonawcy pozostajg niezmienne przez caty okres
obowigzywania Umowy i obejmujg wszystkie koszty i optaty towarzyszgce wykonaniu Umowy.

KRYTERIUM OCENY OFERT:
Cena —100%
Zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene.

SPOSOB, MIEJSCE | TERMIN Z£OZENIA PROPOZYCJI CENOWE:
Oferty nalezy skfada¢ do dnia 26 czerwca 2024r. do godziny 12.00
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VIII.

Xl

1. W formie papierowej na adres Mazowieckie Centrum Neuropsychiatrii Sp. z o.o0.
w Zagoérzu — sekretariat, pokdj nr 54, Budynek Zespotu Szkét specjalnych w kopercie
oznaczonej: Oferta ,Zakup i sukcesywna dostawa artykutéw papierniczych, biurowych
oraz plastycznych na potrzeby Mazowieckiego Centrum Neuropsychiatrii Sp. z 0.0.”
Nr spr. 26/Z0/ZP/2025.

2. W postaci elektronicznej w formacie PDF podpisanego elektronicznym
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (za pomoca
dowodu osobistego) Ilub PDF (jako kopia dokumentu papierowego, ktérego
oryginat nalezy dostarczy¢ w przypadku wyboru danej oferty przed podpisaniem umowy)
— na adres: sekretariat@centrumzagorze.pl W tresci maila nalezy umiescic
nr sprawy tj. 26/20/ZP/2025

TERMIN ROZPATRZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ - ztozonych ofert cenowych nastgpi do dnia
26.06.2025.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA — 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

. Cene oferty Wykonawca wylicza w oparciu o Formularze asortymentowo — cenowe,

sporzadzone zgodnie z zatagcznikami nr 1i 2 do zapytania ofertowego.

. Formularz asortymentowo - cenowy nalezy wypetni¢ Scisle wedtug kolejnosci pozycji

wyszczegoblnionych w tym formularzu, wyliczajgc poszczegdlne ceny jednostkowe netto.
Wykonawca powinien okresli¢ ceny jednostkowe netto oraz wartosci netto dla wszystkich
pozycji wymienionych w tym formularzu, a nastepnie wyliczy¢ cene netto tgcznie.

. Wykonawca obliczajgc cene oferty musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje opisane w Formularzu

asortymentowo - cenowym. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zadnych zmian
Formularza asortymentowo- cenowego.

. Kazda cena jednostkowa zawarta w Ofercie powinna obejmowac¢ catkowity koszt wykonania

danej pozycji w przyjetej jednostce czasu/ilosci rozliczenia w Formularzu asortymentowo -
cenowym.

. Dla kazdej pozycji wyszczegdlnionej w Formularzu asortymentowo - cenowym, jesli sktadajg

sie na nig elementy o zrdznicowanych kosztach, jednolita stawka jednostkowa powinna
zostac skalkulowana na zasadzie usrednienie kosztow sktadowych.

. Wszystkie skalkulowane koszty Wykonawca zsumuje i wstawia do pozycji ,,Suma netto”.

Obliczong w ten sposéb ,Suma netto” nalezy powiekszy¢é o VAT. Obliczong w ten sposdb
,Suma brutto” nalezy nastepnie przenies¢ do Formularza oferty (zatgcznik nr 3).
Wartosci w poszczegdélnych pozycjach Formularza asortymentowo - cenowego oraz cena
Oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

. W Zataczniku nr 1 i 2 nalezy podaé cene netto i brutto catego zamdwienia. Cena ofertowa

podana przez Wykonawce jest ceng ryczattowg brutto. Przy wyliczeniu ceny brutto nalezy
uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia. Wartosc
catkowita oferty (cena ryczattowa brutto) - bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH , JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy
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. W przypadku gdy Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania wyjasnien tresci ztozonej oferty oraz ztozonych
dokumentodw.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia o uzupetnienie dokumentdw.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia zapytania bez podania przyczyn

Xil.  KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Mazowieckiego Centrum
Neuropsychiatrii Sp. z 0.0. w Zagdrzu/k Warszawy;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Mazowieckim Centrum Neuropsychiatrii
Sp. z 0.0. w Zagodrzu, jest Pani Katarzyna Ziemiecka-Matalinska, kontakt: adres e-mail:
iod@centrumzagorze.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Zakup i dostawa
artykutow papierniczych, biurowych oraz plastycznych na potrzeby Mazowieckiego Centrum
Neuropsychiatrii Sp. z 0.0. w Zagdrzu” Nr spr. 26/Z0/ZP/2025;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja w trybie dostepu do informacji publicznej na podstawie Ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2020.2176 t.j. z dnia
2020.12.07);

= Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art.18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Xill.  ZAtACZNIKI:

1. Formularz asortymentowo- cenowy, artykutly papiernicze i biurowe
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2. Formularz asortymentowo- cenowy, artykuty plastyczne

Formularz oferty cenowej

4. Wz4r umowy na zakup i sukcesywng dostawe artykutow papierniczych, biurowych oraz
plastycznych na potrzeby Mazowieckiego Centrum Neuropsychiatrii Sp. z o. o.
w Zagorzu.

w

Signature I\%% rified
Dokument podpisaph/ przez
Jarostaw Dabrowdki

Data: 2025.06.16 110:59:50 CEST

Signature Not Verified~
Dokument podpisany przez Michat Stelmariski

Data: 2025.06.16 09:38:49 CEST

Signature Noti/,e’.(j jed SignaturgPLQtVerified

Dokument podpisany przez Dokument podpidgy przez
Malgorzata Sokd SylwiaKos -
Data: 2025.06.1 :51:01 CEST 82‘;2025-06 13:42:34
Agnieszka Tyranska
Y
Signature Noti/}lifi d E
Dokument podpispy przez Strona | 5

Krzysztof Gag
Data: 2025.06.1:3110:22:44 CEST



Zatqcznik nr 3
Do zapytania ofertowego nr 26/20/ZP/2025

FORMULARZ OFERTY CENOWE)J

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NEFaKSU e s NrtelefonuU o ;
E-MAI| o e e st s st
w zwigzku z Zapytaniem ofertowym NI ... ; sktadam/sktadamy

niniejszg oferte:

OFERUIJE wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia za cene: ( realizacja od ................ do
....................... ) zgodnie z zatgcznikami Nr 1§ Nr 2.

(O0=] o = T 111 1 (o LT TP /100 zt.

Obowigzujgcy podatek VAT: ......covvvvvvvecieceenre e, /100 zt.

Z wyszczegolnieniem:
Zatacznik nr 1 formularz asortymentowo- cenowy, artykuty papiernicze i biurowe:

(01T 0 F= 1 4 =1 o (o TR /100 zt.

Obowigzujacy podatek VAT: ....coveveveveircrece s /100 zt.

CeNA DIULEO: ettt /100 zt

Zatacznik nr 2 formularz asortymentowo- cenowy, artykuty plastyczne:
(O0=] o= T 1 1=] 1 (o LT TP /100 zt.

Obowigzujgcy podatek VAT: ......covvevvevericceenre e /100 zt.

Cena Brutto: e /100 zt

Ja/my nizej podpisani oswiadczam (y), ze:
a. akceptuje w catosci wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do
nich zadnych zastrzezen;

b. zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym;

c. w przypadku udzielenia zamdwienia zobowigzuje sie do zawarcia pisemnej umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

d. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia;

e. akceptuje przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci;

f. zamowienie zrealizuje w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

g. UWAZAM SIE za zwigzanego niniejszg ofertg przez czas wskazany w Zaproszeniu,
tj. przez okres 30 dni.
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h. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia
na podstawie okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego,

2.  WSZELKA KORESPONDENCIJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:
Imie i nazwisko:

Adres:

Telefon: e-mail:

(podpis osoby upowaznionej)

3. Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:
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